STAROSTWO POWIATOWE

ul.

tel.

W NOWYM TARGU
Boleslawa Wstydliwego 14
34-400 Nowy Targ
182661300, 182661320 KA1711.1.24.2018

Protokél kontroli

Podmiot Dom Pomocy Spotecznej ,,Smrek” w Zaskalu
kontrolowany: Zaskale ul. Kardynata Karola Wojtyly 136, 34-424 Szaflary
Telefon 18/265 55 92

Termin 4-21 wrzesnia 2018r.

przeprowadzenia

kontroli:

Kontrole¢ Maria Cypara — Glowny Specjalista w Biurze Kontroli i Audytu
przeprowadzili: Starostwa Powiatowego w Nowym Targu — upowaznienie Starosty

Nowotarskiego Nr KA.077.94.2018 z dnia 30 sierpnia 2018r.

Katarzyna Dziedzina — Inspektor w Biurze Kontroli i Audytu
Starostwa Powiatowego w Nowym Targu — upowaznienie Starosty
Nowotarskiego Nr KA.077.95.2018 z dnia 30 sierpnia 2018r.

Zakres kontroli:  Gospodarka finansowa jednostki.

Okres objety Lata 201712018 do dnia kontroli.

kontrola

Kierownik Agata Domalik — Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ,.Smrek”
podmiotu w Zaskalu.

kontrolowanego

Stosownie do §4 pkt 1) zalagcznika do Uchwaly Nr 13/1/2017 Zarzadu Powiatu
Nowotarskiego z dnia 10 stycznia 2017r. w sprawie ustalenia jednolitych zasad realizacji
kontroli w Powiecie Nowotarskim przeprowadzono kontrole planowa, ktéra zostata wpisana
w pozycji 79 do ksiagzki kontroli Domu Pomocy Spotecznej ,,Smrek™ w Zaskalu (DPS).
Kontrol¢ przeprowadzono metodg wyrywkowa, ustalenia kontroli uj¢to wg nastepujacych
tematow:
I. Ustalenia ogdlne.
II. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé budzetowa.
1. Ksiggi rachunkowe jednostki.
2. Sprawozdawczo$é budzetowa.
3. Inwentaryzacja.
III. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
1. Gospodarka srodkami pieni¢znymi.
2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
3. Rozrachunki i roszczenia.
IV. Wykonanie planu finansowego.
1. Dochody budzetowe.
2. Wydatki budzetowe.
2.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen.
2.2. Pozostate wydatki.
2.3. Stosowanie ustawy i uregulowan wewnetrznych dot. zaméwien publicznych.
V. Gospodarka sktadnikami majatku.
VI. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych.

A/,? ,



I. Ustalenia ogélne.

Dyrektorem DPS od dnia 1 czerwca 2007r. jest Pani Agata Domalik na mocy Uchwaly
Nr 226/V/2007 Zarzadu Powiatu Nowotarskiego z dnia 15 maja 2007r.
Gtownym Ksiegowym od dnia 1 sierpnia 2007r. jest Pani

Informacji w czasie kontroli udzielali:
— Agata Domalik — Dyrektor DPS.
— Gtéwny Ksiggowy DPS.
— Inspektor ds. Organizacyjno-Kadrowych w DPS.

II. Ksiggowosé i sprawozdawczos¢ budzetowa.

1. Ksiegi rachunkowe jednostki.

W okresie objetym kontrolg przyjete w DPS zasady prowadzenia rachunkowosci zostaty

wprowadzone:

1) Zarzadzeniem Nr 4/2017 Dyrektora DPS z dnia 16 stycznia 2017r. w sprawie
wprowadzenia Polityki rachunkowosci dla Domu Pomocy Spolecznej ,,Smrek”
w Zaskalu.

2) Zarzadzeniem Nr 4/2018 Dyrektora DPS z dnia 31 stycznia 2018r. w sprawie
wprowadzenia Polityki rachunkowosci dla Domu Pomocy Spolecznej ,,Smrek”
w Zaskalu.

Zgodnie z postanowieniami aktualnie obowigzujacego Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomoca
komputera z wykorzystaniem programu TGSoft FK 18 i obejmujg: dziennik, ksiege glowna,
ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald ksiegi gioéwnej oraz sald ksiag pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Wykorzystywane sg réwniez nastepujace programy: TG Soft Sz@rk KP — kadrowo-ptacowy,
BOS Bank 24 iboss — przelewy bankowe, Sz@rk F1 — wystawianie faktur, Platnik —
przesylanie dokumentéw do ZUS, Diety — Zywienie zbiorowe, Magazyn — prowadzenie
magazynu zywnosci, Magazyn srodkéw czystosci, artykulow biurowych, SJO Besti@ —
sprawozdawczos¢ budzetowa.

Sprawdzono prawidlowos¢ stosowania kont ksiggowych wzgledem zapisow zakladowego
planu kont. W DPS w kontrolowanych latach dokonywano ewidencji na nastgpujgcych
bilansowych kontach ksiggowych: 011, 013, 020, 071, 072, 101, 130, 135, 139, 141, 201, 221,
222,223, 225,229, 231, 234, 240, 252, 310, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 750, 760,
800, 851, 860.

Wszystkie powyzsze konta zostaly ujete w obowigzujagcym zaktadowym planie kont.

Kontroli poddano prawidlowos¢ i terminowosé zapisow ujetych w ewidencji ksiegowej DPS
w odniesieniu do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2018r. poz. 395 j.t. ze zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r.
poz. 760 t.j.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrze$nia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
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siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911)
oraz uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w tym zakresie.

Stwierdzono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami art. 13 ust. 1 pkt 1-5
ustawy o rachunkowosci. Stosownie do art. 13 ust. 4 i 5 sg trwale oznaczone nazwg jednostki,
nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania. Oznaczony
jest rok obrotowy, okres sprawozdawczy i data sporzadzenia.

Wyrywkowa kontrolg obj¢to dokumenty ksiggowe ujete w ksiegach rachunkowych

w miesigcach maj, pazdziernik 2017r. oraz luty, czerwiec 2018r.

— Wksiggach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego ujmuje sie¢ dokumenty
danego miesigca.

— Dowody ksiggowe zawieraja, zgodnie z przepisami okre§lonymi w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie
stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej warto$¢, date dokonania
operacji, podpis wystawcy dowodu, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

— Dowody ksiggowe bedace podstawg zapisow ksiggowych zostaly poddane kontroli, ktéorej
potwierdzeniem sa zamieszczone na dokumentach adnotacje o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym a takze adnotacje dotyczace
stosowania trybu zaméwienia publicznego. W przypadku zakupu artykulow spozywczych,
do dowodu dolaczony jest dokument potwierdzajacy przyjecie artykutéw do magazynu.
Na fakturach dotyczacych zakupu artykutéw dla mieszkancow znajduje si¢ adnotacja ze
wskazaniem mieszkanca, ktérego zakup dotyczy i data oraz podpis mieszkanca lub
opiekuna potwierdzajacy odbior.

— Na dowodach ksiggowych znajdujg sie podpisy Glownego Ksiggowego oraz Dyrektora
zatwierdzajace do wyplaty.

— Na dokumentach znajduje si¢ potwierdzenie zaplaty ze wskazaniem daty. Z tych zapiséw
wynika, ze wszystkie faktury zostaly zaptacone z zachowaniem terminu wskazanego na
fakturze.

— Wydatki zostaly =zaklasyfikowane zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze Zzrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 j.t. ze zmianami).

— Na podstawie danych wprowadzanych do programu ksiggowego stwierdzono, ze zapisy
ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymkajqce zart. 23 ust. 2 pkt 1) ustawy
o rachunkowosci.

2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
Kontroli poddano prawidtowos¢ sporzadzania przez DPS sprawozdan budzetowych pod
wzgledem zgodnos$ci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1015
j.t. ze zmianami) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia
2018r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2018r. poz. 109 ze zmianami).
Sprawdzeniem objeto sprawozdania:
1) Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku
do 31 grudnia 2017r. oraz od poczatku roku do 31 lipca 2018r.
Rok 2017 — plan 2 355 500,00 z, wykonanie 2 352 515,70 zi,
Rok 2018 — plan 2 614 500,00 zt, wykonanie 1 564 478,53 zi,
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2) Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku
do 31 grudnia 2017r. oraz od poczatku roku do 31 lipca 2018r.
Rok 2017 — plan 2 907 634,00 zt, wykonanie 2 754 353,47 zi,
Rok 2018 — plan 3 090 101,00 zt, wykonanie 1 775 712,47 zi.

Kontroli poddano zgodno$é danych dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetowych
wykazanych w ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-27S
i Rb-28S, bioragc pod uwage zgodno$¢ sum w poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji
budzetowej. Ustalono, ze w przypadku kontrolowanych sprawozdan wystgpuje zgodnosé
z danymi wykazanymi w ewidencji.

3. Inwentaryzacja.

W DPS w 2017r. obowiazywata Instrukcja inwentaryzacyjna bgdaca zalgcznikiem Nr 3
do Polityki rachunkowos$ci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/2017 Dyrektora DPS z dnia
16 stycznia 2017r.

Kontrolujagcym przedtozono do kontroli nastgpujace dokumenty dotyczace inwentaryzacji
rocznej przeprowadzonej w 2017 roku:

— Potwierdzenie stanu sald rachunkéw bankowych DPS wystawione na dzien 31.12.2017r.
przez Bank Ochrony Srodowiska.

—Zarzadzenie Nr 27/2017 Dyrektora DPS z dnia 9 pazdziernika 2017r. w sprawie
przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji, ktérym powotano Komisj¢ inwentaryzacyjng do
przeprowadzenia spisu z natury w magazynach: zywnos$ci, paliw, Srodkoéw czystosci,
materialow biurowych, srodkdw pienieznych w kasie oraz drukéw $cistego zarachowania.
—Protokét z inwentaryzacji magazynu zywno$ci oraz arkusze spisu z natury
Nr 01/Mz — 05/Mz.

— Protokol z inwentaryzacji magazynu paliw oraz arkusz spisu z natury Nr 01/Mp.

—Protokét z inwentaryzacji magazynu $rodkéw czystosci oraz arkusze spisu z natury
Nr 01/Scz — 03/Sez. ‘

— Protokét z inwentaryzacji magazynu materialow biurowych oraz arkusze spisu z natury
Nr 01/Ab — 02/Ab.

—Protokoly z inwentaryzacji kasy i drukdéw S$cislego zarachowania, kasy depozytow
mieszkancOw oraz arkusz spisu z natury Nr 1/2017.

- O$wiadczenia 0os6b materialnie odpowiedzialnych za stan inwentaryzowanych sktadnikow.
— Protokot rozliczenia inwentaryzacji za 2017r. z dnia 12.01.2018r.

— Protokoty weryfikacji sald kont Nr 2/2018 —~ 9/2018.

— Protokoét inwentaryzacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.2017r.

W przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Zgodnie z obowigzujacymi w DPS zasadami inwentaryzacja $rodkow trwatych i wyposazenia
powinna by¢ przeprowadzona w formie spisu z natury przynajmniej raz w ciagu czterech lat.
Ostatnia inwentaryzacja Srodkow trwalych zostala przeprowadzona wg stanu na dzief
31.12.2016r. w zwiagzku z tym nie byta przedmiotem niniejszej kontroli.

II1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

1. Gospodarka §rodkami pieni¢znymi.

Kontroli poddano zgodno$¢ stanu s$rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych DPS na dzien 31.12.2017r. i 31.07.2018r. z saldami kont syntetycznych
1 analitycznych wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j.

Bank BOS wskazat wg stanu na kontrolowany dzien wystgpowanie na rachunku bankowym
DPS nastepujacych sald:




., Nr rachunku Saldo rachunku
Stan na dziefi Dokument bankowego bankowego

84 ...0001 0,00
. . 57 ... 0002 0,00
31.12.2017 Potwierdzenie salda 30 .. 0003 159 905,00
73 ... 0005 10 582,17
WB 90/2018 84 ... 0001 23 287,53
WB 143/2018 57 ... 0002 57 800,48
31.08.2013 WB 832018 30 ... 0003 184 938,59
WB 16/2018 73 ... 0005 51 759,90

W ewidencji ksiggowej DPS salda Wn kont zespolu 1 wg stanu na kontrolowany dzieh
przedstawialy si¢ nastgpujaco:

S;z?ega Nr konta Opis konta Sati:ngn
31.12.2017 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ZFSS 10 582,17
o 139 Inne rachunki bankowe — depozyty 159 905,00
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych 81 088,01
31.07.2018 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ZF SS 51 759,90
139 Inne rachunki bankowe — depozyty 184 938,59

Stwierdzono, ze stan wykazany w ewidencji ksiggowej na powyzszych kontach zgodny jest
ze stanem rzeczywistym §rodkéw wykazanym na dzien 31.12.2017r. i 31.07.2018r.
na rachunkach bankowych oraz w bilansie jednostki sporzagdzonym na dzien 31.12.2017r.

W okresie objetym kontrolg zasady dotyczace gospodarki kasowej zostaly okreslone
w Instrukcji kasowej bedacej zalacznikiem do Zarzgdzenia Nr 4/2018 Dyrektora DPS z dnia
30.01.2018r. w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci w DPS. Poprzednio okreslone
zostaly w zalgczniku do Zarzadzenia Nr 7/2014 z dnia 13.03.2014r.

Kontroli poddano udokumentowanie operacji kasowych, prawidlowosé sporzadzania
raportdOw kasowych oraz przestrzeganie wewngtrznych uregulowan w zakresie prowadzenia
kasy.

Kontrole poprawnosci prowadzonej ewidencji operacji kasowych poddano na podstawie
nast¢pujacych raportéw kasowych:

1/2017 z dnia 17.01.2017r.
4/2017 z dnia 13.02.2017r.
5/2017 z dnia 17.02.2017r.
7/2017 z dnia 28.02.2017r.
8/2017 z dnia 13.03.2017r.

12/2017 z dnia 06.04.2017r.
18/2017 z dnia 30.05.2017r.
23/2017 z dnia 14.07.2017r.
31/2017 z dnia 09.10.2017r.

3/2018 z dnia 19.01.2018r.
7/2018 z dnia 07.02.2018r.

14/2018 z dnia 14.03.2018r.
16/2018 z dnia 06.04.2018r.
19/2018 z dnia 17.04.2018r.
25/2018 z dnia 29.05.2018r.
28/2018 z dnia 20.06.2018r.
29/2018 z dnia 12.07.2018r.
31/2018 z dnia 27.07.2018rr.

Na podstawie sprawdzonych raportow kasowych stwierdzono, ze:

— Poprzez kase prowadzona jest obstluga depozytow mieszkancéw przechowywanych na

rachunku bankowym.

— Raporty kasowe sporzadzane w programie komputerowym sa kolejno numerowane,
znajdujg si¢ na nich podpisy

Dyrektora DPS.

sporzadzajacego,

— Raporty kasowe obejmujg okresy jednodniowe.
— Saldo raportow kasowych wynosi 0,00 z1.

Gléwnego Ksiggowego oraz



— Do raportow dotgczone s3 dowody dokumentujace obrot gotéwkowy. Zostaly one
oznaczone przez wpisanie daty, numeru i pozycji raportu kasowego oraz sprawdzone
i zatwierdzone do wyplaty zgodnie z obowigzujacymi w jednostce przepisami
wewnetrznymi.

W aktach osobowych o0s6b prowadzacych kase znajduja si¢ oswiadczenie o przyjgciu
wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

W DPS prowadzona jest réwniez kasa depozytowa w ktorej przechowywane sga wartosci
pieniezne wplacane przez mieszkancow DPS. Kasa ta prowadzona jest przez pracownikéw
socjalnych a zasady jej funkcjonowania okreslone zostaly w Zarzadzeniu Nr 16/2017
Dyrektora DPS z dnia 8.06.2017r. w sprawie procedury postgpowania z depozytami
warto$ciowymi w DPS oraz wczesniej w Zarzadzeniu Nr 4/2014 Dyrektora DPS z dnia
28.01.2014r.

Dyrektor DPS zawarl w dniu 22.09.2014r. umow¢ z dwoma pracownikami socjalnymi
powierzajac im mienie znajdujace si¢ w depozycie DPS oraz okreslajac ich
odpowiedzialnos¢.

Kontrolujagcy przeprowadzili w dniu 7.09.2018r. kontrole srodkéw pienieznych
zgromadzonych w kasie depozytowej. Protokdt kontroli kasy stanowi zalgcznik nr 1 do protokolu.
Srodki przechowywane sa w zamykanym sejfie w pomieszczeniu pracownikéw socjalnych.
Stwierdzono zgodnos$¢ $rodkow pienig¢znych z suma sald wynikajacych z indywidualnych kart
kontowych mieszkancéw. Stwierdzono, ze kwota srodkéw zgromadzonych w kasie
depozytowej przekracza kwote ustalong § 7 pkt 17 procedury postgpowania z depozytami
warto$ciowymi, powyzej ktorej srodki winny by¢ wplacane na bankowe konto depozytowe.
Poniewaz indywidualne karty kontowe nie podlegaly kontroli (ochrona danych osobowych
RODO) kontrolujacy nie sg w stanie stwierdzi¢ kiedy ta nadwyzka powstata i kiedy powinna
by¢ wptacona na rachunek bankowy.

2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Kontroli ewidencji drukéw scistego zarachowania dokonano w dniu 4.09.2018r.

W DPS prowadzona jest ksigga drukow Scislego zarachowania zatozona w dniu 2.01.2012r.
dla czekéw gotowkowych i kwitariuszy przychodowych. Zgodnie z danymi ujetymi w tej
ksiedze na dzien kontroli DPS posiadal nast¢pujace druki:

— Czeki gotowkowe wydatki — 11 szt.

— Czeki gotowkowe dochody — 13 szt.

~  Czeki gotowkowe ZFSS — 5 szt.

— Czeki gotdowkowe depozyty — 6 szt.

Z zapisow w ksi¢dze wynika, ze w dniach 29.12.2017r. i 21.06.2018r. kontroli ewidencji
drukéw $cistego zarachowania dokonal Gtéwny Ksiegowy DPS.

Kontrolujacym okazano nastgpujace niewykorzystane czeki gotowkowe:

Nr 0001560984 — 1 szt.

Nr 0001578116 — 1 szt.

Nr 0001210692-0001210700 — 9 szt.

Nr 0001577855-0001577860 — 6 szt.

Nr0001118143-0001118147 — 5 szt.

Nr 0001510013-0001510025 — 13 szt.

Stwierdzono, ze stan rzeczywisty drukdéw Scistego zarachowania zgodny jest z zapisami
w ksigdze drukow Scistego zarachowania.



3. Rozrachunki i roszczenia.

Kontroli poddano rzetelnos¢ danych ujetych w bilansie jednostki wg stanu na dzien
31.12.2017r., prawidlowos¢ ewidencjonowania naleznosci i zobowigzan na kontach Zespotu 2
w ewidencji oraz terminy powstawania i regulowania zobowigzan kontrahentow.

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe
oraz sprawozdawczo$¢ finansowa w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci, rozporzadzen oraz uregulowah wewnetrznych obowigzujacych
w tym zakresie.

W bilansie sporzadzonym na dzien 31.12.2017r. wykazano:

Po stronie aktywéw:

B.I1.4. Pozostale naleznosci | 31 735,85
Po stronie pasywow:

C.1I. Zobowiazania krétkoterminowe 302 161,76

1. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug 5 804,10

2. Zobowiazania wobec budzetéw 19,49

3. Zobowiazania z tytutu ubezpiecze i innych §wiadczen 20 982,85

4. Zobowigzania z tytuhu wynagrodzen 107 725,96

5. Pozostale zobowiazania 7 743,85

6. Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania uméw) 159 885,51

Salda kont rozrachunkowych na dzien 31.12.2017r. wg ewidencji przedstawialy si¢
nast¢pujgco:

Symbol Nazwa konta Saldo Wn Saldo Ma
201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 5 804,10
221 | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 540,85 7 743,85
225 | Rozrachunki z budzetami 19,49
229 | Pozostate rozrachunki publicznoprawne 20 982,85
231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 107 725,96
240 | Pozostale rozrachunki 31 195,001 159 885,51

Razem 31 735,85{ 302 161,76

W wyniku kontroli ustalono, ze w bilansie DPS sporzadzonym na dzien 31.12.2017r.
wykazano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych. Ponadto stwierdzono, ze w bilansie uj¢to
wszystkie salda kont bilansowych wynikajace z zestawienia obrotow i sald sporzadzonego na
analogiczny dzien.

Kontroli poddano terminowo$¢ powstawania i regulowania zobowigzan przez DPS.
Z ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
na dzien 31.12.2017r. wynika, ze saldo Ma konta przedstawialo si¢ nastgpujgco:

Konto Kontrahent Kwota TZ:;‘;: ° WB Zaplata Data
201-010 | Rozmowy telefoniczne 44,451 15-01-2018 3/2018 15-01-2018
201-011 [ Dystrybucja energii 3391,80| 17-01-2018 3/2018 15-01-2018
201-396 | Zuzycie energii 2367,85| 05-02-2018 9/2018 30-01-2018

Razem 5804,10

W oparciu 0 powyzsze stwierdzono, ze zobowigzania te zostaly uregulowane z zachowaniem
wymaganego terminu platnosci.



IV. Wykonanie planu finansowego.

Na podstawie przedtozonych do kontroli sprawozdan Rb-27S i Rb-28S ustalono:
na dzien 31.12.2017r.

— plan dochodéw — 2 355 500,00 z1,

- plan wydatkéw — 2 907 634,00 zt.

na dzien 31.07.2018r.

— plan dochodéw — 2 614 500,00 z1,

— plan wydatkéw — 3 090 101,00 zt.

1. Dochody budzetowe.

Do konca 2017r. zrealizowano dochody w wysokosci 2 352 515,70 z1, co stanowi 99,9%
planu, natomiast do 31 lipca 2018r. w wysokosci 1 564 478,53 zt, co stanowi 60% planu.
DPS wypracowal w kontrolowanych latach nastgpujace dochody:

. 2017 2018
Rozdzial | Paragraf Plan Wykonanie Plan Wykonanie

0830 [2355500,00]2348 566,46 | 2 584 500,00 | 1 525 346,19
0870 0,00 0,00| 30000,00] 36 800,00
85202 0920 0,00 1,05 0,00 0,00
0940 0,00 3 429,89 0,00 0,00
0970 0,00 518,30 0,00 2332,34
Razem 2 355 500,00 | 2 352 515,70 | 2 614 500,00 | 1 564 478,53

Poddano wyrywkowej kontroli terminowos$¢ wplat naleznosci za media (§ 0830):

Nr Data Kwota Termin Data Nr noty Kwota

dokumentu | dokumentu platnodci zaplaty odsetkowej odsetek
12/2017 | 17-01-2017 820,80 | 31-01-2017 | 30-01-2017
24/2017 | 03-02-2017 838,08 | 17-02-2017 | 17-02-2017

38/2017 | 01-03-2017 915,84 | 15-03-2017 | 21-03-2017 1/2017 1,05

58/2017 | 03-04-2017 898,56 | 17-04-2017 | 13-04-2017
72/2017 | 04-05-2017 889,92 | 18-05-2017 | 16-05-2017
97/2017 | 10-07-2017 898,56 | 18-07-2017 | 17-07-2017
99/2017 | 01-08-2017 907,20 | 15-08-2017 | 10-08-2017
123/2017 | 05-09-2017 924,48 | 19-09-2017 | 19-09-2017
134/2017 | 03-10-2017 812,16 | 17-10-2017 | 16-10-2017
156/2017 | 03-11-2017 803,52 | 17-11-2017 | 15-11-2017
12/2018 | 02-01-2018 881,28 | 16-01-2018 | 15-01-2018
25/2018 | 01-02-2018 846,72 | 15-02-2018 | 15-02-2018
27/2018 01-03-2018 768,96 | 15-03-2018 | 14-03-2018
74/2018 04-06-2018 777,60 | 18-06-2018 | 18-06-2018
85/2018 | 09-06-2018 786,24 | 23-07-2018 | 19-07-2018
87/2018 | 06-08-2018 768,96 | 20-08-2018 | 24-08-2018

Ustalono, ze w przypadku nieterminowej wplaty naleznosci w miesigcu marcu 2017r. zostata
wystawiona nota odsetkowa. Odsetki naliczono w prawidtowej wysokosci. Z wyjasnien
Gloéwnej Ksiggowej wynika, Zze odsetki od nieterminowych platnosci z miesigca sierpnia
2018r. zostang naliczone i zaewidencjonowane na koniec kwartalu stosownie do art. 40 ust. 2
pkt 3) ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077 tj. ze zmianami).

2. Wydatki budzetowe.

Zrealizowane w 2017r. wydatki wyniosty 2 754 353,47 zt czyli 95% planu, natomiast do dnia
31.07.2018r. zrealizowane wydatki wyniosty 1 775 712,47 zt czyli 57% planu.

Kontroli poddano przestrzeganie limitow wydatkow ustalonych w planie finansowym DPS
w poszczego6lnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow na losowo wybrane dni:
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12.11.2017 15.06.2018
Paragraf Plan Wykonanie Plan Wykonanie
3020 14 000,00 5515,60 10 000,00 5841,29
4010 1559300,00] 1240484,44] 1734451,00 668 500,92
4110 274 000,00 215183,01 310 000,00 128 311,44
4120 33 000,00 24 776,38 39 000,00 15258,83
4210 213 510,00 136 364,91 233 300,00 69 066,77
4220 234 365,00 181 781,93 254 000,00 95 108,45
4230 22 000,00 14 337,56 21 000,00 8 122,08
4260 80 000,00 61 949,29 80 000,00 34 900,16
4270 15 000,00 14 999,00 20 000,00 0,00
4300 45 184,00 36 018,07 55 374,00 22261,78
4360 4 000,00 2 682,53 3 200,00 156542
4410 2 500,00 2249,09 2 500,00 1 064,63
4480 2 600,00 2 574,00 2 700,00 2574,00
4610 1 500,00 218,00 500,00 312,00
4700 4 000,00 3 109,40 2 000,00 1.733,02
6060 161 700,00 6 400,92 149 000,00 149 000,00

W badanej probie nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planowanych wydatkéw
budzetowych.

2.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen.

W kontrolowanym okresie w DPS obowiazywaly nast¢pujgce przepisy prawa:

— Ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r.
poz. 902 t.j.

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1786 t.j. ze zmianami) — do 18 maja
2018r.

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. z2018r. poz. 936).

— Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997r. w sprawie
szczegbtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. z 1997r.
Nr 2 poz. 14 ze zmianami).

— Zarzadzenie Nr 16/2015 Dyrektora DPS z dnia 17 lipca 2015r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu wynagradzania w Domu Pomocy Spotecznej ,,Smrek” w Zaskalu.

— Zarzadzenie Nr 12/2017 Dyrektora DPS z dnia 8 marca 2017r. w sprawie zmiany
regulaminu wynagradzania w Domu Pomocy Spotecznej ,,Smrek” w Zaskalu, ze zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem 10/2018 z dnia 12 marca 2018r.

Na podstawie akt losowo wybranych pracownikéw ustalono wysoko$¢ wynagrodzenia
przystugujacego pracownikom w latach 2016 i 2017. Zestawienie stanowi zalgcznik nr 2
do protokolu. Pracownikom przyznano kategori¢ wynagradzania wyZsza niz minimalna,
okreslona w przepisach prawa. Ustalona stawka ich wynagrodzenia zasadniczego jest wyzsza
niz okreslone w przepisach wynagrodzenie minimalne w danej kategorii oraz nie przekracza
maksymalnej stawki ustalonej w przepisach wewngtrznych. Wysokos¢ dodatku stazowego
okreslana jest na podstawie zgromadzonych w aktach $wiadectw pracy z poprzednich miejsc
pracy lub innych dokumentéw potwierdzajace okresy zatrudnienia.

Kontroli poddano wynagrodzenia wybranych pracownikow DPS w miesigcach maj
i pazdziernik 2017r. oraz luty i czerwiec 2018r. Sprawdzono dla kontrolowanych
pracownikéw listy plac za kontrolowane miesiace: w roku 2017 — Nr; 50, 51, 52, 53, 95, 96,
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97, 98 w roku 2018 — Nr: 18, 19, 20, 21, 51, 52, 53 oraz wyciagi bankowe: Nr 56/2017 z dnia
26.05.2017r., Nr 108/2017 z dnia 26.10.2017r., Nr 19/2018 z dnia 26.02.2018r. i Nr 75/2018
z dnia 26.06.2018r.

Stwierdzono, ze wynagrodzenie zasadnicze oraz dodatek stazowy zostaly wyplacone zgodnie
ze znajdujacy si¢ w aktach pracownikéw dokumentacjg (angazami) lub w przypadku dodatku
stazowego w wysokosci ustalonej przez Inspektora ds. Organizacyjno-Kadrowych.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

2.2. Pozostale wydatki.
Sprawdzono wyrywkowo wydatki poniesione w rozdziale 85202 § 4220 Zakup srodkow
- zywnosci. W kontrolowanych latach plan i wykonanie wydatkéw realizowanych w DPS
z tytutu zakupu zywosci ksztattowaly si¢ nastgpujaco.

. Wg stanu na 31.12.2017r. Wg stanu 31.07.2018r.
Rozdzial | Paragraf Plan Wykonanie Plan Wykonanie
85202 4220 226 365,00 226 363,88 257 600,00 134 032,50

W zakresie gospodarki zapasami $rodkéw zywnosci prowadzi si¢ w DPS ewidencje
wartosciowg w ksiegowosci i ilosciowo-wartoSciowa w magazynie. Ewidencja w magazynie
prowadzona jest za pomoca komputerowego programu magazynowego ARISCO Magazyn.
‘Na podstawie faktury zakupu $rodkéw zywnosci sporzadzany jest dokument
. Przyjecie zewngtrzne PZ” 1 nastgpuje przyjecie zakupionych $rodkéw zywnosciowych
nastan magazynowy. Rozchod z magazynu dokonywany jest w oparciu o dzienny
jadtospis (zaimportowany z programu Diety SQL) na podstawie dokumentu
.» Rozchod wewnetrzny RW”. W oparciu o dokumenty PZ i RW sporzadzane s3 miesi¢czne
zestawienia dokumentéw przychodéw i rozchodéw oraz wyliczany stan magazynowy na
koniec miesiaca.

Poddano sprawdzeniu przyjecie $rodkéw zywnosci do magazynu na podstawie
nastepujacych faktur:

Nr faktury Data faktury Nr PZ Nr faktury Data faktury Nr PZ
391/18 07-02-2018 91 22/0618/FSN 02-06-2018 393
F/437/1/2/18 09-02-2018 97 1668/18 04-06-2018 394
A/180015946 09-02-2018 98 1674/18 06-05-2018 395
41//18 10-02-2018 99 7518/M/06/2018 05-06-2018 398
189/2018/FSN 13-02-2018 103 25291/F1118 07-06-2018 403
A/180017833 13-02-2018 109 1692/18 08-06-2018 404
F/939/1/2018 02-02-2018 125 7761/MC/06/2018 08-06-2018 406
A/180021711 23-02-2018 136 A/180062071 12-06-2018 412
A/180022179 23-02-2018 137 216/0618/FSN 14-06-2018 418
A/180023226 27-02-2018 145 1774/18 16-06-2018 423
619/18 28-02-2018 147 1815/18 19-06-2018 426
1625/18 01-06-2018 388 284/0618/FSN 19-06-2018 427
A/180057829 01-06-2018 389 318/0618/FSN 21-06-2018 433
FA-417/18 01-06-2018 390 A/180067813 26-06-2018 442
1647/18 02-06-2018 392 455/0618/FSN 30-06-2018 452

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w ewidencji zapaséw §rodkéw zywnosci.

2.3. Stosowanie ustawy i

uregulowan _wewnetrznych dotyczgcych zaméwien

publicznych.

W DPS w kontrolowanym okresie w zakresie zamowien publicznych obowigzywaly:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r.

poz. 1579 t.j. ze zmianami) — (Pzp.).
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2. Uchwata Nr 70/11I/2016 Zarzadu Powiatu Nowotarskiego z dnia 8 marca 2016r.
w sprawie regulamin6éw postgpowania w sprawach udzielania zaméwieti publicznych.

3. Zarzagdzenie Nr 5/2016 Dyrektora DPS z dnia 9 maja 2016r. w sprawie regulaminéw
postepowania w sprawach udzielania zaméwien publicznych.

Ustalono, ze w DPS w kontrolowanym okresie nie byly udzielane zaméwienia publiczne
podlegajace Pzp. tj. powyzej kwoty 30 000 euro.

Z wyjasnien Inspektora ds. Organizacyjno-Kadrowych wynika, ze przeprowadzane byly tylko
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, réwniez dla zaméwien dotyczacych artykutow
spozywczych. Zaméwienia na artykuly spozywcze byly przeprowadzane z podzialem na
nastgpujagce dostawy: warzyw i owocéw, artykuléw mrozonych, mleka i artykutéw
mleczarskich, pieczywa, migsa i wedlin, stosownie do opinii prawnej z dnia 15 lipca 2014r.
wydanej przez Biuro Prawne Starostwa Powiatowego w Nowym Targu, dotyczacej
mozliwosci udzielania zaméwien publicznych na artykuly spozywcze poprzez ich podzial na
poszczegllne grupy.

Z przedmiotowej opinii wynika: ,,(...) Ustawa zakazuje dzielenia zamdwienia na czesci
w celu uniknigcia jej stosowania. Nie kazdy jednak podzial zamdwienia na czesci stanowi
naruszenie przepisow ustawy, a jedynie dokonany swiadomie w celu uniknigcia stosowania jej
przepisow. W orzeczeniu z dnia 31 stycznia 2011r. (...) Gléwna Komisja Orzekajgca zwrécita
uwage, ze przy ocenie czy dokonano zakazanego podziatu zamdéwienia na czesci (...) nalezy
wzigé pod uwage wszystkie okolicznosci sprawy (...). Nie jest zakazany podziat zaméwienia
uzasadniony wzgledami technicznymi, organizacyjnymi, gospodarczymi, czy zdolnoscig
finansowania przez zamawiajqcego (...). Podobne stanowisko zostalo wyrazone w orzeczeniu
Resortowej Komisji Orzekajqcej z dnia 11 paZdziernika 2010r. (...).

Rowniez w uchwale z dnia 12 pazdziernika 2010r. Krajowa Izba Odwolawcza zwrécita
uwage, ze (...) aby stwierdzi¢ czy zamawiajgcy dokonal niedozwolonego podziatu zaméwienia
na czesci, nalezy niewgtpliwie wzigé pod uwage wszystkie istotne okolicznosci sprawy. Istotne
znaczenie w szczegéblnosci posiada ustalenie rodzaju zamdwienia oraz jego przeznaczenia
(podobienstwo funkcji technicznych i gospodarczych), mozliwosé realizacji zamdéwienia przez
Jednego wykonawce, a takze ustalenie istnienia zwigzku czasowego pomiegdzy powigzanymi ze
sobq funkcjonalnie zamowieniami, ktore majq by¢ zrealizowane w dajqgcej si¢ przewidziel,
okreslonej perspektywie czasowej. Konieczne jest takze ustalenie, iz skutkiem zanizenia
wartosci zaméwienia lub braku zsumowania wartosci czesci zamodwienia bylo
niezastosowanie procedur wynikajqcych z przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych
uzalezniajgcych rodzaj procedury od wartosci zamowienia (tak m.in. w Jozef Edmund
Nowicki — Komentarz LEX).

Odpowiadajqc na przedlozone zapytanie w mojej ocenie stosowana metoda skladania
zamowien Zywnosci jest prawidlowa i nie stanowi naruszenia przepisow ustawy prawo
zamoéwien publicznych.”

Kontrolujgcy przyjmuja powyzsze wyjasnienia opierajgc si¢ réwnoczesnie na opinii prawnej
zawartej w Informatorze Urzedu Zamowien Publicznych Nr 8/2013, zgodnie z ktorg oceniajgc
czy mamy do czynienia z jednym czy kilkoma zamoéwieniami, nalezy bra¢ pod uwage
dostepnos¢ produktéw u jednego dostawcy z uwzglednieniem naturalnego podziatu
istniejgcego na rynku artykulow spozywczych.

Z obowigzujacych w kontrolowanym okresie w DPS uregulowan wewngtrznych dotyczacych
postepowania w sprawach udzielenia zaméwieni publicznych o wartosci nie przekraczajgce;
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wynika, ze w przypadkach gdy
warto$¢ zamoéwienia przekracza 15000 zt winno byé przeprowadzone rozeznanie rynku,
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majace na celu wylonienie wykonawcy zamoéwienia spelniajgcego w mozliwie najszerszym
stopniu wymagania zamawiajgcego. Zapytania do co najmniej 3 wykonawcéw mogg by¢
kierowane: telefonicznie, pisemnie, faksem, drogg elektroniczng lub poprzez umieszczenie na
stronie internetowej placowki. W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert pisemnie,
faksem, drogg elektroniczng, zalgcza si¢ je do protokotu zamdwienia.

Sprawdzeniu poddano nastgpujace postgpowania:
1) DPS/AG/271/7/17/DS - Dostawa warzyw i owocow.

Zapytanie ofertowe z dnia 2.06.2017r. skierowano pisemnie do 3 wykonawcow:
PPHU ZZ Nowy Sacz, Brawo Hurtownia Fiedor Nowy Targ, PHU Brutal Zakopane
oraz umieszczono na stronie www.nowotarski.pl.

Termin skladania ofert — 9.06.2017r. godz. 14%, kryteria — cena 100%.

Ztozono 1 oferte¢ w dniu 8.06.2017r. — PPHU ZZ Nowy Sacz — 31 103,50 zl,

Protokét postgpowania z dnia 12.06.2017r. — wybrano ofert¢ PPHU ZZ Nowy Sacz —
31 103,50 z1,

W dniu 12.06.2017r. wystano do dostawcdéw pisemng informacje o wybranej ofercie.

2) DPS/AG/271/9/17/DS — Dostawa oleju opalowego.

Zapytanie ofertowe z dnia 4.09.2017r. skierowano pisemnie do 3 wykonawcow:
MIXPOL Lodygowice, Export-Import Nowy Targ, Eurosped Paliwa Bytom.

Termin skladania ofert — 12.09.2017r. godz. 11%, kryteria — cena 100%.

Zlozono 4 oferty w wymaganym terminie: Arge Paliwa Krakow — 69 238,13 zi,
MIXPOL Lodygowice — 68 693,48 zi, Export-Import Nowy Targ — 68 187,44 zi,
Eurosped Paliwa Bytom. — 67 129,60 zl,

Protokol postgpowania z dma 12.09.2017r. — wybrano ofert¢ Eurosped Paliwa Bytom
zceng 67 129,60 zt.

W dniu 12.09.2017r. wystano do dostawcoéw pisemng informacje o wybranej ofercie.

3) DPS/AG/271/13-2/17/DS — Dostawa 20 szt. t6zek rehabilitacyjnych, 39 szt. materacow
oraz 16 szt. szafek przyt6zkowych.

Zapytanie ofertowe z dnia 15.11.2017r. skierowano do 3 wykonawcéw: MEDUS
Zabkowice Slaskie, ALLMED Pabianice, CitoNet Krakow.

Termin skladania ofert — 17.11.2017r. godz. 14%, kryteria — cena 90%, gwarancja
10%.

Ztozono 2 oferty: w dniu 16.11.2017r. MEDUS Zabkowice Slaskie — 71 083,00 zi,
gwarancja 24 miesigce, w dniu 15.11.2017r. ALLMED Pabianice — 65 611,00 z,
gwarancja 24 miesigce.

Protokét postgpowania z dnia 20.11.2017r. — wybrano ofert¢ ALLMED Pabianice
z ceng 65 611,00 zl, gwarancja 24 miesigce.

W dniu 20.11.2017r. wystano do dostawcow pisemng informacje o wybranej ofercie.

4) DPS/AG/271/08/18/DS — Dostawa artykutéw mrozonych.

Zapytanie ofertowe z dnia 28.05.2018r. skierowano pisemnie do 2 wykonawcow:

Samar Nowy Sgcz, Firma Kora Nowy Sagcz oraz umieszczono na stronie
www.nowotarski.pl.

Termin skadania ofert — 6.06.2018r. godz. 10%, kryteria — cena 100%.
Ztozono 1 ofert¢ w dniu 4.06.2018r. — Samar Nowy Sagcz — 5 556,99 z,

Protok6t postgpowania z dnia 6.06.2018r. — wybrano ofert¢ Samar Nowy Sgcz —
5 556,99 zi.

W dniu 6.06.2018r. wystano do dostawcy pisemng informacje o wybranej ofercie.
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5) DPS/AG/271/10/18/DS — Dostawa mleka i artykutéw mleczarskich.

— Zapytanie ofertowe z dnia 28.05.2018r. skierowano pisemnie do 3 wykonawcow:
SM Miekovita Wysokie Mazowieckie, OSM Radomsko Zaklad Nowy Targ,
OSM Nowy Sacz oraz umieszczono na stronie www.nowotarski.pl.

— Termin sktadania ofert — 8.06.2018r. godz. 10%, kryteria — cena 100%.

— Ziozono 1 ofert¢ w dniu 6.06.2018r. — OSM Radomsko Zakiad Nowy Targ —
3221421 #,

~ Protokdl postgpowania z dnia 8.06.2018r. — wybrano oferte¢ OSM Radomsko Zakiad
Nowy Targ z ceng 32 214,21 zt.

— W dniu 11.06.2018r. wystano do dostawcy pisemna informacj¢ o wybranej ofercie.

6) DPS/AG/271/11/18/DS. — Dostawa pieczywa.

— Zapytanie ofertowe z dnia 28.05.2018r. skierowano pisemnie do 2 wykonawcow:
Piekarnia Mozdyniewicz Nowy Targ, Piekarnia Trzcinscy Nowy Targ oraz
umieszczono na stronie www.nowotarski.pl.

— Termin sktadania ofert — 8.06.2018r. godz. 10%, kryteria — cena 100%.

— Zlozono 1 ofert¢ w dniu 7.06.2018r. — Piekarnia Mozdyniewicz Nowy Targ —
6 479,20 zi,

— Protokol postgpowania z dnia 8.06.2018r. — wybrano oferte Piekarnia Mozdyniewicz
Nowy Targ z ceng 6 479,20 zl.

~ W dniu 11.06.2018r. wystano do dostawcy pisemng informacj¢ o wybranej ofercie.

W oparciu o powyzsze stwierdzono, ze zaméwienia publicznego udzielono wykonawcom,
ktorzy zlozyli najkorzystniejsza ofert¢. Nie stwierdzono naruszenia Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

Poddano kontroli realizacj¢ obowigzku wynikajacego z art. 98 ustawy Pzp., polegajacego na
ztozeniu Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych, w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie. Ustalono, ze sprawozdanie roczne za 2017r. przestano
elektronicznic do Urzedu Zamoéwien Publicznych z zachowaniem wymaganego terminu
tj. w dniu 19.02.2018r. — nr referencyjny ZP-SP/10781-2017.

V. Gospodarka skladnikami majatku.

Zasady dotyczace gospodarki materiatowej zawarte zostaly w obowigzujacej w DPS Polityce
rachunkowosci, w czesci dotyczacej sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych.

W DPS ksiegi inwentarzowe prowadzone sg recznie. Przedstawiono kontrolujacym ewidencje
srodkéw trwalych, ksiege inwentarzowa oraz wykaz wartosci niematerialnych i prawnych,
ktorych stan na koniec roku 2017 oraz na dzien 31.07.2018r. przedstawia si¢ nastgpujgco:

Oznaczenie 2017 2018
Grupa 0 Grunty 114 000,00 114 000,00
Grupa | Budynki 4587455,19] 4587 455,19
Grupa Il Obiekty inzynierii ladowej 275 186,45 275 186,45
Grupa IV Maszyny i urzadzenia ogélne 36 776,62 36 776,62
Ewidencja Grupa V Maszyny i urzadzenia specjalne 45 638,00 45 638,00
$rodkéw trwatlych | Grupa V1 Urzadzenia techniczne 408 424,05 408 424,05
Grupa VII | Srodki transportu 122 495,00 158 945,00
Grupa VIII | Pozostale 21 ; ;gg:(])?) 21 :1; ;(55::(1)?)
Razem | 5805697,43| 5842 147,43
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I/1 |telewizory 2 099,00 2 099,00

I | I/2 |radia 3 068,99 3 068,99

1/3 | aparaty fotograficzne, naglo$nienie 8 147,01 8 147,01

II/1 | stoliki przylozkowe 35 651,45 35 651,45

1172 |stoly 21 323,92 21 323,92

1I/3 {krzesta 18 600,36 18 600,36

II { II/4 |tapczany, sofy 3 635,99 3 635,99

1I/5 | ¥6Zka metalowe 172 634,77 172 634,77

11/6 | szafy, potki 75 711,39 75 711,39

II/7 | pozostale wyposazenie 23 734,31 23 734,31

I1I/1 | komputery, monitory 39 874,02 39 874,02

. I | 111/2 | telefony 3 530,28 4 408,50

. Ksicga 1I1/3 | pozostale wyposazenie 63815,16 63815,16
o IV/1 | biurka 8691,17 8 691,17
émgﬁz‘v’:?v’v’;ych IV [ TV/2 | krzesta obrotowe 3 058,25 3 058,25
IV/3 | szafy, potki 19 370,58 19 370,58

V/1 | czajniki 755,79 755,79

v V/2 | odkurzacze, maszyny 18 240,22 18 240,22

V/3 | lodowki 27 559,60 27 559,60

V/4 | pozostaly sprzet 11 062,98 11 062,98

VI/1 | wyposazenie gabinetu lekarskiego 29 885,78 30 005,78

VI/2 | wyposazenie warsztatu 21 975,26 21 975,26

VI VI/3 | wyposazenie pralni 19 155,32 19 155,32

VI/4 | wyposazenie kaplicy 11 994,25 11 994,25

VI/5 | wyposazenie kuchni 49 437,36 49 437,36

VI/6 | sprzet medyczny 8 122,26 8 122,26

Razem 644 135,47 645 133,69

Wykaz wartosci niematerialnych i prawnych 19 037,42 19 037,42

Zgodnie z prowadzona ewidencja ksiggowa w DPS warto$¢ majatku trwatego na 31.12.2017r.
131.07.2018r. przedstawia si¢ nastgpujaco:

Ksiggi rachunkowe wg. | Ksiggi rachunkowe wg,
Lp. Nazwa konta Konto | = ianuna31.12.2017r. | stanu na 31.07.2018r.
1 [Srodki trwale 011 5 805 697,63 5842 147,63
2 | Pozostate §rodki trwale 013 644 135,47 645 133,69
3 | Wartos$ci niematerialne i prawne 020 19 037,42 19 037,42

Na podstawie powyzszego stwierdzono, ze stan Srodkoéw trwatych, pozostatych srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych wynikajgcy z ksigg inwentarzowych jest
zgodny ze stanem wynikajagcym z ewidencji ksiggowej na dzien 31.12.2017r. i na dzien
31.07.2018r. oraz zostat prawidtowo wykazany w bilansie za rok 2017.

Zgodnie z urzadzeniami ksiggowymi zmiany kont 013 — Pozostate srodki trwale, 020 —
wartosci niematerialne i prawne przedstawialy si¢ w kontrolowanym okresie nastepujaco:

Rok 2017 Rok 2018
Konto B.O. Zwiekszenia | Zmniejszenia B.Z. Zwickszenia Zmniejszenia
013 567 759,41 87 875,91 11 499,85 644 135,47 998,22 0,00
020 20 260,04 369,00 1 591,62 19 037,42 0,00 0,00

Stwierdzono, ze wszystkie zmiany zostaly odnotowane w ksiggach inwentarzowych

prowadzonych w jednostce.

VI. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych.

Z kontroli przeprowadzonej w dniach 17-28 listopada 2014r. sformutowane zostaty
nastepujace wnioski pokontrolne:
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Whiosek pokontrolny nr 1 — Ksiggi rachunkowe winny by¢ trwale oznaczone nazwg (pelna
lub skrécong) jednostki, stosownie do art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci, a zapisy ksiggowe powinny zawieraé¢ dat¢ dokonania operacji gospodarczej
stosownie do art. 23 ust. 2 pkt 1) tej ustawy.

Nie stwierdzono niewykonania wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie.

Whiosek pokontrolny nr 2 — W instrukcji kasowej nalezy okresli¢ w zasady transportu
gotowki do banku. W przypadku dokonywania wplat i wyptat w banku przez osobe inng
niz kasjer, nalezy opracowa¢ wzér dokumentow, ktére bgda podstawg przekazania gotowki
do transportu.

Nie stwierdzono niewykonania wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie.

Whiosek pokontrolny nr 3 — Odsetki od nieterminowych platnosci winny by¢ naliczane
w wysokosci okreslonej w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 4 grudnia 2008r.
Nie stwierdzono niewykonania wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie.

Do protokolu dolaczono nast¢pujace zalgezniki:

1. Protokdt kontroli kasy depozytowej z dnia 7.09.2018r.

2. Zestawienie wynagrodzen przystugujacych wybranym pracownikom w kontrolowanym
okresie.

3. Opinie prawne dotyczace udzielania zamowien publicznych na artykuty spozywcze.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przed podpisaniem protokolu kontroli przystuguje
prawo zgloszenia na pismie w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli,
zastrzezen co do jego ustalen z réwnoczesnym wskazaniem $rodkéw dowodowych.
Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowié¢ podpisania protokotu kontroli skiadajac
na pi$mie w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli, wyjasnienie tej odmowy.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na 15 kolejno
ponumerowanych stronach, z ktorych jeden przestano do podmiotu kontrolowanego.

Na tym protokét zakoniczono i podpisano.

GLOWNY SPECJALISTA

ds. Konftrotf
mertTaria Cypara /5'10, 26)’8/,
(data i podpis kierowkiKa podmiotu
kontrolowanego)

IBSEEKTOR

mgr\Katarzﬂna Dziedzina
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