STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM TARGU
ul. Boleslawa Wstydliwego 14

34-400 Nowy Targ KA.1711.1.28.2018
tel. 182661300, 18266 1320

Protokol kontroli

Podmiot Dom Pomocy Spolecznej w Rabce-Zdroju
kontrolowany: 34-700 Rabka-Zdréj, ul. Parkowa 4
Telefon 18/268 04 34

Termin 12-21 grudnia 2018r.

przeprowadzenia

kontroli:

Kontrole Maria Cypara — Gléwny Specjalista w Biurze Kontroli i Audytu

przeprowadzili:  Starostwa Powiatowego w Nowym Targu — upowaznienie Starosty
Nowotarskiego Nr KA.077.203.2018 z dnia 6 grudnia 2018r.

Katarzyna Dziedzina — Inspektor w Biurze Kontroli i Audytu
Starostwa Powiatowego w Nowym Targu — upowaznienie Starosty
Nowotarskiego Nr KA.077.204.2018 z dnia 6 grudnia 2018r.

Zakres kontroli:  Gospodarka finansowa jednostki.

Okres objety Lata 201712018 do dnia kontroli.
kontrola

Kierownik Tomasz Obrusik — Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Rabce-Zdroju.
podmiotu
kontrolowanego

Stosownie do §4 pkt 1) =zalagcznika do Uchwaly Nr 13/1/2017 Zarzadu Powiatu
Nowotarskiego z dnia 10 stycznia 2017r. w sprawie ustalenia jednolitych zasad realizacji
kontroli w Powiecie Nowotarskim przeprowadzono kontrole planowa, ktora zostala wpisana
pod datg 12.12.2018r. do ksigzki kontroli Domu Pomocy Spolecznej w Rabce Zdroju (DPS).
Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa, ustalenia kontroli ujeto wg nastepujacych
tematow:
I. Ustalenia ogdlne.
II. Ksiegowosc i sprawozdawczos¢ budzetowa.
1. Ksiegi rachunkowe jednostki.
2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
3. Inwentaryzacja.
II. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
1. Gospodarka Srodkami pieni¢znymi.
2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.
3. Rozrachunki i roszczenia.
IV. Wykonanie planu finansowego.
1. Dochody budzetowe.
2. Wydatki budzetowe.
V. Stosowanie ustawy i uregulowan wewnetrznych dot. zaméwien publicznych.
VI. Gospodarka sktadnikami majatku.
VII. Wykonanie wniosk6w pokontrolnych.

I. Ustalenia ogélne.

Dyrektorem DPS od dnia 1 stycznia 2009r. jest Pan Tomasz Obrusik na mocy Uchwal
Zarzadu Powiatu Nowotarskiego: Nr581/X11/2008 z dnia 18 grudnia 2008r. oraz

Nr 524/X/2012 z dnia 23 pazdzietnika 2012t.
Glownym Ksiegowym od dnia 1 sierpnia 2016r. jest Pani



II. Ksiggowosé i sprawozdawczos$¢ budzetowa.

1. Ksiegi rachunkowe jednostki.
W okresie objetym kontrolg przyjete w DPS zasady prowadzenia rachunkowosci zostaly
wprowadzone:
1) Zarzadzeniem Nr 23/2016 Dyrektora DPS z dnia 30 grudnia 2016r. w sprawie
prowadzenia Polityki rachunkowosci.
2) Zarzgdzeniem Nr 2/2018 Dyrektora DPS z dnia 2 stycznia 2018r. w sprawie prowadzenia
Polityki rachunkowosci.

Zgodnie z postanowieniami aktualnie obowigzujacego Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg
komputera z wykorzystaniem programu TGSoft ,,Sz@rk” FK i obejmuja: dziennik, ksiege
gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald ksiag
pomocniczych. Wykaz skladnikow aktywow i pasywéw (inwentarz) prowadzony jest recznie.
Wykorzystywane sg rowniez nastgpujgce programy: TG Soft Sz@rk KP — kadrowo-placowy,
BOS Bank 24 iboss — przelewy bankowe, TG-Soft-Faktura!plus — wystawianie rachunkéw,
Platnik — deklaracje ZUS, Arisco Diety, Arisco Magazyn, Lbpp — planowanie i analiza
budzetu, SJO Besti@ — sprawozdawczos¢ budzetowa.

Sprawdzono prawidlowos¢ stosowania kont ksiggowych wzgledem zapisow zakladowego
planu kont. W DPS w kontrolowanych latach dokonywano ewidencji na nast¢pujacych
bilansowych kontach ksiegowych: 011, 013, 020, 071, 072, 101, 130, 135, 139, 141, 201, 221,
222,223, 225,229,231, 234, 240, 310, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 800, 851, 860.
Wszystkie powyzsze konta zostaly ujete w obowigzujacym zaktadowym planie kont.

Kontroli poddano prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisow ujetych w ewidencji ksiggowej DPS
w odniesieniu do przepisOw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2018r. poz. 395 t.j. ze zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2017r.
poz. 760 t..), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911)
oraz uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w tym zakresie.

Stwierdzono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami art. 13 ust. 1 pkt 1-5
ustawy o rachunkowosci. Stosownie do art. 13 ust. 4 i 5 sg trwale oznaczone nazwg jednostki,
nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania. Oznaczony
jest rok obrotowy, okres sprawozdawczy i data sporzadzenia.

Wyrywkowa kontrolg objeto dokumenty ksiggowe ujete w ksiegach rachunkowych

w miesigcach pazdziernik, listopad, grudzien 2017r. oraz lipiec, sierpief, wrzesie 2018r.

— Dowody ksiggowe zawieraja, zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, okre$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie
stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosé, date dokonania
operacji, podpis wystawcy dowodu, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
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— W ksiggach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego ujmowane sa dokumenty
danego miesigca. Faktury z poprzedniego miesiaca, ktore wptynety po 5 dniu miesigca
ksiegowane sa w miesigcu wplywu.

— Dowody ksiggowe bedace podstawa zapiséw ksiggowych zostaty poddane kontroli, ktorej
potwierdzeniem s3 zamieszczone na dokumentach adnotacje o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym a takze adnotacje dotyczace
stosowania trybu zaméwienia publicznego. W przypadku zakupu artykuléw spozywczych,
do dowodu dolfgczony jest dokument potwierdzajacy przyjecie artykutéw do magazynu.

— Na dowodach ksiggowych znajduja si¢ podpisy Glownego Ksiegowego oraz Dyrektora
zatwierdzajace do wyplaty.

— Na dokumentach znajdujg si¢ potwierdzenia zaplaty ze wskazaniem daty. Wynika z nich,
ze wszystkie faktury zostaty zaptacone z zachowaniem terminu wskazanego na fakturze.

— Wydatki zostaly zaklasyfikowane zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochod6w, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 t.j. ze zmianami).

2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
Kontroli poddano prawidtowos¢ sporzadzania przez DPS sprawozdan budzetowych pod
wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1015
t.j. ze zmianami) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018r. poz. 109 ze zmianami).
Sprawdzeniem obj¢to sprawozdania:
1) Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku
do 31 grudnia 2017r. oraz od poczatku roku do 30 listopada 2018r.
Rok 2017 — plan 1 442 162,00 zl, wykonanie 1 458 920,96 zl,
Rok 2018 — plan 1 617 144,00 z}, wykonanie 1 483 231,29 zl.

2) Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku
do 31 grudnia 2017r. oraz od poczatku roku do 30 listopada 2018r.
Rok 2017 — plan 2 001 219,00 zi, wykonanie 2 000 740,70 z1,
Rok 2018 — plan 2 085 965,00 zl, wykonanie 1 871 157,96 zl.

Kontroli poddano zgodnos¢ danych dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetowych
wykazanych w ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-27S
i Rb-28S, biorgc pod uwage zgodnosé sum w poszczegblnych podziatkach klasyfikacji
budzetowej. Ustalono, ze w przypadku kontrolowanych sprawozdan wystgpuje zgodnos¢
z danymi wykazanymi w ewidencji.

3. Inwentaryzacja.

W DPS w 2017r. obowigzywala Instrukcja inwentaryzacyjna bedaca zatacznikiem Nr 3
do Polityki rachunkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 3/2016 Dyrektora DPS z dnia
30 grudnia 2016r.

Kontrolujgcym przedtozono do kontroli nastgpujace dokumenty dotyczace inwentaryzacji
rocznej przeprowadzonej w 2017 roku:

— Arkusz spisu z natury Nr 1/2017/D, protokét z przeprowadzonej w dniu 1.12.2017r.
inwentaryzacji kontrolnej depozytéw gotéwkowych mieszkaficow DPS.

— Potwierdzenie stanu sald rachunkéw bankowych DPS wystawione na dzien 31.12.2017r.
przez Bank Ochrony Srodowiska.

— Zarzadzenie Nr 19/2017 Dyrektora DPS z dnia 27 grudnia 2017r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej — srodkéw pienigznych w kasie, drukéw Scistego
zarachowania.




— Arkusz spisu z natury Nr 1/2017/K, protokét z przeprowadzonej w dniu 29.12.2017r.
inwentaryzacji $rodkéw pienieznych w kasie, sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu
Z natury.

— Arkusz spisu z natury Nr 1/2017/DSZ, protokét z przeprowadzonej w dniu 29.12.2017r.
inwentaryzacji druk6éw $cistego zarachowania, sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu
Z natury.

— Zarzadzenie Nr 20/2017 Dyrektora DPS z dnia 27 grudnia 2017r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej — magazynu Srodkow spozywczych, magazynu
$rodkéw chemicznych.

— Arkusze spisu z natury Nr 1/SP/2017 — 4/SP/2017, protokét z przeprowadzonej w dniu
29.12.2018r. inwentaryzacji w magazynie artykulow spozywczych, sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury.

— Arkusze spisu z natury Nr 1/Sc/2017 — 2/Sc/2017, protokoél z przeprowadzonej w dniu
29.12.2018r. inwentaryzacji w $srodkéw czystosci, sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu
Z natury.

— Zarzgdzenie Nr 21/2017 Dyrektora DPS 2z dnia 27 grudnia 2017r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej — wyposazenia otrzymanego w ramach programu
.. Pomocna dlor pod bezpiecznym dachem”, zestawu komputerowego uzyczonego w ramach
projektu ,, Wzrost umiejetnosci korzystania z technologii informacyjnych (...)” oraz
samochodu osobowego.

— Arkusz spisu z natury Nr 1/2017/W, protokét z przeprowadzonej w dniu 29.12.2018r.
inwentaryzacji ww. skladnikéw majgtkowych, sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu
Z natury.

— Oswiadczenia zlozone przez osoby materialnie odpowiedzialne.

— Protokot z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji sald na dzien 31.12.2017r.
W przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Zgodnie z obowigzujgcymi w DPS zasadami inwentaryzacja srodkéw trwatych i wyposazenia
powinna by¢ przeprowadzona w formie spisu z natury przynajmniej raz w ciggu czterech lat.
Ostatnia inwentaryzacja $rodkéw trwalych zostala przeprowadzona wg stanu na dzien
31.12.2014r. w zwigzku z tym nie byla przedmiotem niniejszej kontroli. Obowigzek
przeprowadzenia kolejnej inwentaryzacji przypada na rok biezacy. Do kontroli przedtozono:

— Zarzagdzenie Nr 21/2018 Dyrektora DPS z dnia 24 wrzesnia 2018r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej, depozytéw mieszkancéw DPS.

— Zarzadzenie Nr 24/2018 Dyrektora DPS z dnia 1 pazdziernika 2018r. w sprawie przyjecia
harmonogramu prac inwentaryzacyjnych w roku 2018.

Z wyjasnien Gléwnej Ksiggowej wynika, ze DPS jest w trakcie spisu z natury skladnikéw
majatku jednostki.

ITI. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

1. Gospodarka §rodkami pieni¢znymi.

Kontroli poddano zgodno$¢ stanu $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych DPS na dzien 31.12.2017r. i 30.11.2018r. z saldami kont syntetycznych
i analitycznych wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

Bank BOS wskazat wg stanu na kontrolowany dzien wystepowanie na rachunku bankowym
DPS nast¢pujacych sald:

. Nr rachunku Saldo rachunku
Stan na dzien Dokument bankowego bankowego
70 ...0001 0,00
. . 43 ... 0002 0,00
31.12. :
12.2017 Potwierdzenie salda 16 . 0003 11 154,00
86 ... 0004 51 779,00




WB 117/2018 70 ... 0001 655,03
30.11.2018 WB 47/2018 16 ... 0003 28 118,52
WB 74/2018 86 ... 0004 58 901,99

W ewidencji ksiggowej DPS salda Wn kont rachunkéw bankowych wg stanu na
kontrolowany dzien przedstawialy sie nastepujaco:

Sdti?ega Nr konta Opis konta Sa{;i:ngn
130 Rachunki biezace 0,00
31.12.2017 135 | Rachunek ZFSS 11 154,00
139 Inne rachunki bankowe — depozyty 51779,00
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych wydatki 655,03
30.11.2018 135 | Rachunek ZFSS 28 118,52
139 Inne rachunki bankowe — depozyty 58 901,99

Stwierdzono, ze stan wykazany w ewidencji ksiggowej na powyzszych kontach zgodny jest
ze stanem rzeczywistym srodkow wykazanym na dzien 31.12.2017r. i 30.11.2018r.
na rachunkach bankowych oraz w bilansie jednostki sporzadzonym na dzien 31.12.2017r.

W okresie objetym kontrola zasady dotyczace gospodarki kasowej zostaly okreslone
w Instrukcji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 2/2018 z dnia 2.01.2018r., poprzednio
Zarzadzeniem Nr 23/2016 z dnia 30.12.2016r.

Jak wynika z informacji Gléwnej Ksiggowej w okresie objetym kontrola funkcje kasjera
pelnily kolejno trzy osoby. Zgodnie z Instrukcjg kasowa obowigzujaca w jednostce przejecie
— przekazanie kasy moze nastgpi¢ tylko w drodze protokolarnej, w obecnosci osoby
wyznaczonej przez kierownika jednostki. Przekazanie kasy pomiedzy osobami kolejno
prowadzacymi kas¢ nie nastgpilo w drodze protokolarnej, co jest niezgodne z zapisami
instrukcji. Osoby prowadzace kasg¢ skladaly pisemng deklaracje odpowiedzialnosci zgodnie
z Instrukcja.

Kontrole poprawnosci prowadzonej ewidencji operacji kasowych poddano na podstawie
nastepujacych raportow kasowych Nr:

24/2017 z dnia 08.09.2017r. 25/2018 z dnia 31.08.2018r.
28/2017 z dnia 27.09.2017r. 26/2018 z dnia 03.09.2018r.
29/2017 z dnia 28.09.2017r. 27/2018 z dnia 05.09.2018r.
31/2017 z dnia 17.10.2017r. 28/2018 z dnia 13.09.2018r.
22/2018 z dnia 03.08.2018r. 30/2018 z dnia 11.10.2018r.
23/2018 z dnia 09.08.2018.

Na podstawie sprawdzonych raportéw kasowych stwierdzono:

— Poprzez kase prowadzona jest obsluga przechowywanych na rachunku bankowym
depozytéw mieszkancow.

— Saldo raportow kasowych wynosi 0,00 zi.

— Raporty kasowe obejmuja okresy jednodniowe.

— Raporty kasowe sporzadzane w programie komputerowym sa kolejno numerowane,
znajdujg si¢ na nich podpisy wystawiajacego i zatwierdzajacego.

— Do raportéw dolaczone sa dowody dokumentujace obrot gotowkowy KW i KP.
Dokumenty te sg kolejno numerowane w ramach kazdego raportu kasowego. Jest to
niezgodne z Instrukcja kasowa zgodnie z ktéra ciggto$¢ numeracji musi by¢é zachowana
w calym okresie danego roku.

— Na dowodach KW brak jest podpiséw 0s6b odbierajacych gotowke z kasy.

— Z potwierdzen bankowych wynika, ze wplat i wyplat gotowki do banku dokonuje
Dyrektor DPS. Powyzsze jest niezgodne z przyjetymi zasadami, ze operacje kasowe
wykonuje pracownik, ktéremu powierzone zostaly obowigzki kasjera. W wewnetrznych

s



uregulowaniach dotyczacych gospodarki kasowej nie okreslono zadnych zasad
dotyczacych przekazywania gotowki, ktory uwzglednialby stosowany w DPS sposob
postepowania. Podobna nieprawidlowos¢ stwierdzona zostala podczas poprzednie;
kontroli przeprowadzonej w 2014 roku.

Jak wynika z wyjasnien Dyrektora dokument potwierdzajacy przekazanie mu przez kasjera
gotowki w celu transportu do banku sporzadzany byl do miesiaca stycznia 2018r. Dyrektor
przedstawil kontrolujgcym dokumenty potwierdzajace przekazanie mu gotowki z dnia:
27.05.2015r.,, 24,27,28.02.2017r.,  2,28.03.2017r.,  25,28.04.2017r.,  30.05.2017r,,
8.23.06.2017r., 31.07.2017r., 2.11.2017r., 11.01.2018r. W wyrywkowo kontrolowanych
raportach kasowych za rok 2017 wymienionych powyzej nie stwierdzono jednak takiego
dokumentu. Wyjasnienia ztozone przez Dyrektora DPS nie zmieniaja ustalen kontroli.

W DPS uregulowano réwniez sposob postgpowania z przedmiotami wartosciowymi
mieszkancow. Zarzadzeniem Nr 3/2010 z dnia 19 marca 2010r. Dyrektor DPS wprowadzil
regulamin w sprawie postgpowania z depozytami wartosciowymi mieszkancéw DPS.
Okreslono w nim sposob postgpowania z przedmiotami warto$ciowymi o charakterze
pienieznym i niepienieznym. Zmiany wprowadzono Zarzadzeniami Nr 24/2011 z dnia
29.12.2011r., Nr 15/2012 z dnia 31.10.2012r. i Nr 5/2015 z dnia 2.03.2015r. Od dnia
1.11.2018r. obowigzuje w tym zakresie nowe Zarzadzenie Nr 25/2018 z dnia 9.10.2018r.
Zgodnie z Zarzadzeniem za calos$¢ depozytow wartosciowych odpowiada w DPS wskazany
pracownik socjalny, a w razie jego nieobecnosci fizjoterapeuta. Nie okreslono jednak zasad
ponoszenia wspotodpowiedzialnosci ewentualnie przekazywania odpowiedzialnosci przez
tych pracownikow ani nie podpisywali oni zZadnego dokumentu o przyjeciu
odpowiedzialnosci.

Kontrolujacy przeprowadzili w dniu 13.12.2018r. kontrol¢ $rodkéw pieni¢znych
przechowywanych w depozycie. Protokdt kontroli kasy depozytéw stanowi zalgcznik nr 1 do protokolu.
Zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem w kasie powinien znajdowa¢ si¢ niezbedny zapas
gotowki na wyplaty biezace i zakupy dla mieszkancow, a gotowka nie stanowigca zapasu
odprowadzana jest na wydzielone konto bankowe — konto depozytowe. Na dzief kontroli
w kasie depozytowe]j znajdowaly si¢ srodki pieni¢zne o wartosci przekraczajacej 30 tys. zt.
Zdaniem kontrolujacych kwota taka znacznie przekracza niezb¢dny zapas gotowki i jej czesé
winna by¢ odprowadzona do banku.

2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Kontroli ewidencji drukow $cistego zarachowania dokonano w dniu 12.12.2018r.

W DPS prowadzona jest ksiega drukow scistego zarachowania zalozona w dniu 20.01.2009r.
Zgodnie z danymi w niej ujg¢tymi na dzien kontroli DPS posiadal nast¢pujace druki:

— Czeki gotowkowe wydatki — 7 szt.

— Czeki gotowkowe depozyty — 17 szt.

Kontrolujagcym okazano nastgpujace niewykorzystane czeki gotowkowe:

Nr 0001504924-0001504930 — 7 szt.

Nr 0001569536-0001569545 — 10 szt.

Nr 0001569549-0001569554 — 6 szt.

Stwierdzono, ze stan rzeczywisty drukow Scistego zarachowania jest niezgodny z zapisami
w ksiedze drukow $cislego zarachowania. Brak 1 czeku.

Z wyjasnien Giéwnej Ksiggowej wynika, ze czek nr 0001569529 zostat anulowany, jednak

nie zostal zdjety ze stanu w ksigdze drukéw Scislego zarachowania. Wyjasnienie i skan
anulowanego czeku stanowi zalgcznik nr 2 do protokolu.

Powyzsze stanowi naruszenie § 8 ust. 5 obowiazujacej w DPS instrukcji kasowe;.



3. Rozrachunki i roszczenia.
Kontroli poddano rzetelnos¢ danych uj¢tych w bilansie jednostki wg stanu na dzien
31.12.2017r., prawidlowo$¢ ewidencjonowania naleznosci i zobowigzan na kontach Zespotu 2
w ewidencji oraz terminy powstawania i regulowania zobowigzan kontrahentow.
Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe
oraz sprawozdawczo$¢ finansowa w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994r. o rachunkowosci, rozporzadzen oraz uregulowan wewnetrznych obowigzujacych
w tym zakresie.

W bilansie sporzagdzonym na dzien 31.12.2017r. wykazano:

Po stronie aktywéw:
B.II. Nalezno$ci krétkoterminowe 6 724,96
1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 324,96
4. Pozostale naleznosci 6 400,00
Po stronie pasywow:
C.II. Zobowiazania krétkoterminowe 157 086,93
1. Zobowiazania z tytulu dostaw i ushug . 363220
2. Zobowiazania wobec budzetéw 0,05
3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych §wiadczen 16 004,98
4. Zobowigzania z tytutlu wynagrodzen 81 367,81
5. Pozostale zobowigzania 3 556,28
6. Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania uméw) 52 525,61

Salda kont rozrachunkowych na dzien 31.12.2017r. wg ewidencji przedstawialy si¢

nast¢pujaco:
Symbol Nazwa konta Saldo Wn Saldo Ma

201 |Rozrachunki z kontrahentami 3,00 3 632,20

221 | Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 321,96 3 556,28

225 | Rozrachunki z budzetami 0,05

229 | Pozostale rozrachunki publicznoprawne 16 004,98

231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 81 367,81

234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami 6 400,00

240 | Pozostale rozrachunki 52 525,61
Razem 6724,96| 157 086,93

W wyniku kontroli ustalono, ze w bilansie DPS sporzadzonym na dzien 31.12.2017r.
wykazano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych. Ponadto stwierdzono, ze w bilansie ujgto
wszystkie salda kont bilansowych wynikajace z zestawienia obrotéw i sald sporzadzonego na
analogiczny dzien.

Kontroli poddano terminowo$¢ powstawania i regulowania zobowigzan przez DPS.
Z ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
na dzien 31.12.2017r. wynika, ze saldo Ma konta przedstawialo si¢ nastepujaco:

Kzo(;\ 1t 0 Kontrahent Kwota T;IS;;; ° WB Zapata Data
01-0157 | TAURON Sprzedaz 1950,401 05-02-2018 6/2018 23-01-2018
01-0157 | TAURON Sprzedaz 1681,80| 14-02-2018 11/2018 31-01-2018

Razem 3 632,20

W oparciu o powyzsze stwierdzono, ze zobowigzania te zostaly uregulowane z zachowaniem
wymaganego terminu platnosci.

IV. Wykonanie planu finansowego.

Na podstawie przediozonych do kontroli sprawozdan Rb-27S 1 Rb-28S ustalono:



na dzien 31.12.2017r.
— plan dochodéw — 1 442 162,00 zt,
— plan wydatkéw — 2 001 219,00 zi.
na dzien 30.11.2018r.
— plan dochodéw — 1 617 144,00 zl,
— plan wydatkéw — 2 085 965,00 zi.

1. Dochody budzetowe.

Do konca 2017r. zrealizowano dochody w wysokosci 1458 920,96 z1, co stanowi 101,16%
planu, natomiast do 30 listopada 2018r. w wysokosci 1483 231,29 zl, co stanowi 91,72%
planu. DPS wypracowat w kontrolowanych latach nastepujace dochody:

. 2017 2018
Rozdziat | Paragraf Plan Wykonanie Plan Wykonanie
85202 0830 |1435991,00|1452688,40(1616894,00|1482553,76
0970 6171,00 6 232,56 250,00 677,53
Razem 1442 162,00 | 1 458 920,96 | 1 617 144,00 1 483 231,29

Najwyzszy udziat w dochodach w kontrolowanych latach maja wplywy z ustug — dochody
z tytulu odplatnosci od oséb skierowanych do DPS (§ 0830).
DPS nie nalicza odsetek za zwloke w terminie zaplaty stosownie do opinii prawnej z dnia

25.10.2012r. wydanej przez Zespdét Prawny Starostwa Powiatowego w Nowym Targu.
Kserokopia opinii stanowi zalgcznik nr 3 do protokotu.

W zwigzku z powyzszym terminowo$¢ wplat naleznosci z tego tytulu nie podlegata
sprawdzeniu. Ustalono jednak, ze w przypadku niewywigzywania si¢ mieszkanca
z obowiazku oplaty za pobyt, DPS zwraca si¢ na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy o Pomocy
Spotecznej (Dz. U. z 2018r. poz. 1508 tj. ze zmianami) do osrodka pomocy spotecznej
w gminie, z ktére] osoba zostala skierowana do domu pomocy spolecznej, z prosba
o uregulowanie danej naleznosci.

W kontrolowanym okresie DPS wypracowal takze dochody z tytulu: refundacji prac
interwencyjnych, wynagrodzenia platnika sktadek i najmu pomieszczen na lokal wyborczy,
ktére zostaly zaewidencjonowane w § 0970.

Zgodnie z uregulowaniami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych, wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze
powinny by¢ ewidencjonowane w § 0750.

Ustalono, ze ptatnos¢ naleznosci w kwocie 400,00 zt z najmu pomieszczeni na lokal wyborczy
(faktura Nr 251/2018/DPSRZ z dnia 16.11.2018r. z terminem platnosci w dniu 6.12.2018r.)
zostala uregulowana w wymaganym terminie tj. w dniu 22.11.2018r. — WB 420/2018.

2. Wydatki budzetowe.

Zrealizowane w 2017r. wydatki wyniosty 2 000 740,70 zt czyli 99,98% planu, natomiast do
dnia 30.11.2018r. zrealizowane wydatki wyniosty 1 871 157,96 zl czyli 89,70% planu.
Kontroli poddano przestrzeganie limitéw wydatkow ustalonych w planie finansowym DPS
w poszczeg6lnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw na wybrane dni:

Paragraf 31.12.2017 . 30.11.2018
Plan Wykonanie Plan Wykonanie
3020 3 350,00 3032,16 4 500,00 4 436,90
4010 1159821,00] 1160718,19| 1266915,00| 114525331
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4110 206 736,00 206 735,59 201 799,00 195 620,12
4120 22 629,00 22 628,27 25 515,00 20 839,61
4210 51 907,00 50 914,88 61 355,00 37 802,25
4220 168 015,00 168 014,29 170 900,00 159 521,23
4230 23 720,00 23 719,27 24 800,00 18 168,53
4260 75 196,00 75 195,14 71 500,00 60 757,61
4270 71 865,00 71 864,88 11 225,00 11224,71
4300 78 285,00 78 281,88 77 457,00 73 299,39
4360 1 180,00 1179,36 1 500,00 1 020,28
4410 2 645,00 2 544,11 2 478,00 2 097,10
4430 6 572,00 6 571,02 6 000,00 4 936,15
4520 3 790,00 3 789,00 3 800,00 3 789,00
4700 1 506,00 1 506,00 4 800,00 3303,40

Kontrola wykazata przekroczenie planu finansowego na rok 2017 w rozdziale 85202 § 4010
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw o kwote 897,19 zt. Takie dzialanie stanowi naruszenie
art. 44 ust. 1 pkt 3 i art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

Z wyjasnien Glownej Ksiggowej DPS wynika, ze pomytkowo naliczony zostal pracownikowi
zasilek chorobowy za 29 dni, a powinno byé naliczone wynagrodzenie chorobowe za 14 dni
i zasilek chorobowy za 15 dni. Z powodu korekty tej pomylki zostal przekroczony plan
wydatkéw na wynagrodzenia.

Dokonanie wydatkow ze s$rodkéw publicznych z przekroczeniem zakresu upowaznienia
okreslonego planem finansowym stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w rozumieniu przepisu art. 11 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1458). Jednakze w tym
przypadku z uwagi na wysokos¢ srodkow wydatkowanych powyzej kwot wynikajgcych
z planu, zgodnie z przepisem art. 26 ww. ustawy, takie dzialanie nie stanowi naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

Sprawdzono wyrywkowo wydatki poniesione w rozdziale 85202 w § 4220 Zakup Srodkow
zywnosci oraz wydatki w § 4410 Podréze stuzbowe krajowe.
W kontrolowanych latach plan i wykonanie tych wydatkow ksztaltowaly si¢ nastepujaco.

Wg stanu na 31.12.2017r. Wg stanu 30.11.2018r.

Rozdzial | Paragraf Plan Wykonanie Plan Wykonanie
85202 4220 168 015,00 168 014,29 170 900,00 159 521,23
4410 2 645,00 2 644,11 2 478,00 2097,10

W zakresie gospodarki zapasami $rodkdéw zywnosci prowadzi si¢ w DPS ewidencje
wartosciowa w ksiggowosci i ilosciowo-warto$ciowa w magazynie. Ewidencja w magazynie
prowadzona jest za pomocg komputerowego programu magazynowego ARISCO Magazyn.
Na podstawie faktury zakupu $rodkéw Zzywnosci sporzadzany jest dokument
. Przyjecie zewnetrzne PZ” 1 nastgpuje przyjecie zakupionych s$rodkow zywnosciowych
na stan magazynowy. Rozchod z magazynu dokonywany jest w oparciu o dzienny jadtospis
na podstawie dokumentu ,, Rozchéd wewnetrzny RW”. Na koniec kazdego miesigca
sporzadzane sg zestawienia dokumentéw przychodéw i rozchodéw srodkéw zywnosci oraz
wyliczany stan magazynowy na koniec miesigca.

Poddano sprawdzeniu przyjecie $rodkéw zywnosci do magazynu na podstawie
nast¢pujacych faktur:

Nr faktury Data faktury Nr PZ 3311/2017 27-07-2017 | PZ/S/353/2017
2997/2017 07-07-2017 | PZ/S/318/2017 3552/2017 09-08-2017 | PZ/S/376/2017
3019/2017 08-07-2017 | PZ/S/323/2017 160/0817/FSN 10-08-2017 | PZ/S/380/2017
3062/2017 10-07-2017 | PZ/S/322/2017 200/0817/FSN 12-08-2017 | PZ/S/385/2017
187/0717/FSN 14-07-2017 | PZ/S/331/2017 F/893/1/8/17 16-08-2017 | PZ/S/390/2017
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3684/2017 19-08-2017 | PZ/S/396/2017 MB/677/7/18 20-07-2018 | PZ/S/349/2018
00402/0817/FSN | 25-08-2017 | PZ/8/405/2017 FA/1360/2018 24-07-2018 | PZ/8/352/2018
3837/2017 29-08-2017 | PZ/S/411/2017 00113/0818/FSN 07-08-2018 | PZ/S/376/2018
4133/2017 15-09-2017 | PZ/S/441/2017 00286/0818/FSN 17-08-2018 | PZ/S/394/2018
4197/2017 19-09-2017 | PZ/S/448/2017 FA/1778/2018 29-08-2018 | PZ/S/415/2018
00082/0718/FSN 06-07-2018 | PZ/S/320/2018 MB/738/9/18 27-10-2018 | PZ/S/469/2018
FA/1124/2018 07-07-2018 | PZ/S/323/2018 FA/2171/2018 28-09-2018 | PZ/S/467/2018
FA/1177/2018 10-07-2018 | PZ/S/325/2018 MB/573/2018 20-09-2018 | PZ/S/456/2018
00237/078/FSN 17-07-2018 | PZ/S/340/2018 MB/394/2018 14-09-2018 | PZ/3/443/2018

Na podstawie powyzszego nie stwierdzono nieprawidlowosci w ewidencji zapaséw srodkow
zywnosci.

Zakres kontroli wydatkéw poniesionych na podréze stuzbowe krajowe obejmowal
prawidlowosé udokumentowania kosztow oraz naliczania delegacji (diety, inne koszty).
Kontroli poddano rozliczenia nastepujgcych polecen wyjazdu sluzbowego krajowego:
Nr 1/2017 z dnia 1.03.2017r., Nr 2/2017 z dnia 14.03.2017r., bez numeru z dnia 21.11.2018r.
Ustalono, ze wszystkie poddane kontroli dokumenty polecenia wyjazdu stuzbowego
zawierajg podpis zlecajacego wyjazd. Koszty przejazdu naliczone zostaly na podstawie
zatgczonych biletéw. We wszystkich przypadkach wyjazd stuzbowy trwat powyzej 8 godzin,
nie naliczono jednak kosztéw Yz diety, poniewaz jak wynika z wyjasnien Glownej Ksiegowe;j,
pracownik mial zapewnione calodzienne wyzywienie. Jest to zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013 poz. 167).

Wszystkie poddane sprawdzeniu dokumenty zostaly przez pracownikéw przediozone do
rozliczenia w terminie do 14 dni od dnia zakoriczenia podrézy. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

V. Stosowanie ustawy i uregulowan wewnetrznych dotyczacych zaméwien publicznych.

W DPS w kontrolowanych latach w zakresie zamo6wien publicznych obowigzywaty:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018r.
poz. 1986 t.j. ze zmianami) — (Pzp.).

2) Zarzadzenie Nr 14/2016 Dyrektora DPS z dnia 22 grudnia 2016r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci 30 000 euro.

W kontrolowanym okresiec DPS nie udzielal zadnych zamowienn powyzej 30 000 euro.
Przeprowadzane byly tylko postgpowania dotyczgce zamoéwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty 30000 euro, réowniez dla zamoéwien dotyczacych artykulow
zywno$ciowych. Zamowienia na te artykuty byly przeprowadzane z podzialem na nastepujace
dostawy: warzywa i owoce, artykuly spozywcze, artykuly mleczarskie, pieczywo, migso,
drodb i wedliny, stosownie do opinii prawnej z dnia 15 lipca 2014r. wydanej przez Biuro
Prawne Starostwa Powiatowego w Nowym Targu. Kontrolujacy przyjmuja powyzsze
wyjasnienia opierajgc si¢ rownoczesnie na opinii prawnej zawartej w Informatorze Urzedu
ZamoOwien Publicznych Nr 8/2013, zgodnie z ktora oceniajgc czy mamy do czynienia
zjednym czy kilkoma zamOwieniami, nalezy bra¢ pod uwage dostepno$é produktow
u jednego dostawcy z uwzglednieniem naturalnego podziatu istniejgcego na rynku artykuléw
spozywczych. Kserokopia opinii stanowi zalgcznik nr 3 do protokoiu.
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Obowiazujacy w kontrolowanej jednostce Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
okreslit nastgpujace zasady:

— Zlozenie wniosku o udzielenie zamo6wienia dla zamoéwien, ktorych wartosé jest wicksza
od 10 000 zt.

— Przeprowadzenie rozeznania rynku majacego na celu wylonienie wykonawcy
zaméwienia. Kierowane zapytania do co najmniej 3 wykonawcOw moga by¢ kierowane
pisemnie, faksem lub mailem, a w przypadku zaméwiefi 0 wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 15 000 zt takze telefonicznie.

- Udzielenie zamo6wienia wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte (najnizsza cena
lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan).

— Sporzadzenie protokolu zamoéwienia przez osobe zajmujaca sie wyborem ofert oraz
zatwierdzenie przez Dyrektora DPS.

W DPS postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych roéwnowartosci kwoty 30000 euro prowadzi Dyrektor.
W kontrolowanym okresie przeprowadzono m.in. nastepujace postepowania dla zamOéwien
publicznych powyzej 15 000 zt:
1) Dostawa warzyw i owocéw w III kwartale 2017r.
— Wnhiosek o udzielenie zaméwienia — z dnia 31.05.2017r., warto$¢ szacunkowa brutto
6 000,00 z1.
— Rozeznanie rynku — zaproszenie do skiadania ofert z dnia 1.06.2017r., termin
sktadania ofert do dnia 20.06.2017r.
Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach znajdujg si¢
potwierdzenia wystania).
— Otrzymane oferty — ATMO z ceng brutto 5 866,13 zi.
— Protoko6l zaméwienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano oferte od
1 wykonawcy. Wybrano ofert¢ wykonawcy ATMO. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca jako jedyny zlozyl oferte.
2) Dostawa pieczywa w II potroczu 2017r.
— Wnhiosek o udzielenie zaméwienia — z dnia 31.05.2017r., warto$¢ szacunkowa brutto
12 000,00 zt.
— Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 1.06.2017r., termin
sktadania ofert do dnia 20.06.2017r.
Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach znajduja si¢
potwierdzenia wystania).
— Otrzymane oferty — Grapa z ceng brutto 10 955,40 z1.
— Protoko6t zamowienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano ofertg od
1 wykonawcy. Wybrano oferte wykonawcy Grapa. Uzasadnienie wyboru -
wykonawca jako jedyny ztozyt oferte.
3) Dostawa artykulow mleczarskich w II pétroczu 2017r.
— Whiosek o udzielenie zamowienia — z dnia 31.05.2017r., warto$¢ szacunkowa brutto
25 000,00 zt.
— Rozeznanie rynku — zaproszenie do skiadania ofert z dnia 1.06.2017r., termin
skladania ofert do dnia 20.06.2017r.
Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcéw (w aktach znajdujg si¢
potwierdzenia wystania).
— Otrzymane oferty — OSM Radomsko z ceng brutto 21 244,70 zi.

11



4

5)
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Protok6! zamo6wienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcéw, otrzymano oferte od
1 wykonawcy. Wybrano ofert¢ wykonawcy OSM Radomsko. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca jako jedyny zlozyl oferte.

Dostawa artykutéw spozywczych w II pétroczu 2017r.

Whiosek o udzielenie zamowienia — z dnia 31.05.2017r., warto$¢ szacunkowa brutto
25 000,00 zt.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 1.06.2017r., termin
sktadania ofert do dnia 20.06.2017r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach znajduja si¢
potwierdzenia wyslania).

Otrzymane oferty — ATMO z ceng brutto 22 044,58 zt.

Protokdt zamowienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano ofert¢ od
1 wykonawcy. Wybrano ofert¢ wykonawcy ATMO. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca jako jedyny zlozyl oferte.

Dostawa warzyw i owocow IV kwartale 2017r.

Whniosek o udzielenie zamowienia — z dnia 7.09.2017r., warto$¢ szacunkowa brutto
7 000,00 zi.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 7.09.2017r., termin
sktadania ofert do dnia 22.09.2017r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach brak potwierdzenia
wyslania).

Otrzymane oferty — HUP Turchan z ceng brutto 6 153,25 zt, ATMO z ceng brutto
5 582,69 z1.

Protokot zamowienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano ofert¢ od
2 wykonawcéw. Wybrano ofert¢ wykonawcy ATMO. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Odbior nieczystosci statych w 2019r.

Whiosek o udzielenie zaméwienia — z dnia 25.10.2018r., wartosé¢ szacunkowa brutto
15 000,00 zt.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 25.10.2018r., termin
skiadania ofert do dnia 30.11.2018r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach postepowania brak
potwierdzenia wystania).

Otrzymane oferty — Zaktady Komunalne w Rabce-Zdréj z cena brutto 396,00 zt/m’,
EMPOL z ceng brutto: odpady niesegregowane — 97,20 zl/pojemnik 1100 litrow,
odpady segregowane — 75,60 zl/pojemnik 1100 litréw.

Protokét zaméwienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano oferty od
2 wykonawcéw. Wybrano ofert¢ wykonawcy EMPOL. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca zlozyt najlepsza oferte cenowa.

Ustugi pralnicze w 2019r.

Whiosek o udzielenie zamowienia — z dnia 25.10.2018r., warto$¢ szacunkowa brutto
30 000,00 zi.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 25.10.2018r., termin
sktadania ofert do dnia 22.11.2018r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcéw (w aktach postepowania brak
potwierdzenia wyslania).

Otrzymane oferty —- MISTAN w Limanowej z ceng brutto 3,00 zl/kg.
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Protokdt zamowienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano oferty od
1 wykonawcy. Wybrano ofert¢ wykonawcy MISTAN w Limanowej. Uzasadnienie
wyboru — wykonawca jako jedyny ztozyl oferte.

8) Dostawa warzyw i owocOw w I kwartale 2019r.

Wniosek o udzielenie zamdOwienia — z dnia 7.11.2018r., warto$é szacunkowa brutto
7 000,00 zt.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 7.11.2018r., termin
sktadania ofert do dnia 3.12.2018r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach postepowania brak
potwierdzenia wystania).

Otrzymane oferty — Zielony Ogorek z ceng brutto 6 713,20 zl.

Protokot zamowienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano oferte od
1 wykonawcy. Wybrano ofert¢ wykonawcy Zielony Ogorek. Uzasadnienie wyboru —
wykonaweca jako jedyny zlozyl oferte.

9) Dostawa migsa, drobiu i wedlin w I kwartale 2019r.

Whiosek o udzielenie zamdwienia — z dnia 8.11.2018r., warto$¢é szacunkowa brutto
14 100,00 zt.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do sktadania ofert z dnia 8.11.2018r., termin
sktadania ofert do dnia 3.12.2018r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach postepowania brak
potwierdzenia wystania).

Otrzymane oferty — FHP Janas z ceng brutto 14 052,78 zt, PCD Salami z ceng brutto
15 056,04 zl, Kabanos z ceng brutto 10 525,94 zi.

Protokol zamowienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano oferte od
3 wykonawcow. Wybrano oferte wykonawcy FHP Janas. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca zlozyl najnizsza kompletng oferte. Oferta wykonawcy Kabanos byla
tansza, jednak nie zawierala pelnego asortymentu.

10) Dostawa artykutow mleczarskich w I kwartale 2019r.

Whiosek o udzielenie zamdwienia — z dnia 8.11.2018r., warto$¢ szacunkowa brutto
21 000,00 zt.

Rozeznanie rynku — zaproszenie do skladania ofert z dnia 8.11.2018r., termin
skladania ofert do dnia 3.12.2018r.

Zapytanie skierowano pisemnie do 3 wykonawcow (w aktach postepowania brak
potwierdzenia wystania).

Otrzymane oferty — OSM Radomsko z ceng brutto 20 982,12 zt.

Protok6l zamdwienia — zapytanie skierowano do 3 wykonawcow, otrzymano ofertg¢ od
1 wykonawcy. Wybrano oferte¢ wykonawcy OSM Radomsko. Uzasadnienie wyboru —
wykonawca jako jedyny zlozyl oferte.

W oparciu o powyzsze stwierdzono, Ze zamdéwienia publicznego udzielono wykonawcom,
ktorzy ztozyli najkorzystniejszg oferte. Nie stwierdzono naruszenia Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

Poddano kontroli realizacje obowiazku wynikajacego z art. 98 ustawy Pzp., polegajacego na
zlozeniu Prezesowi Urzedu ZamoOwien Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych, w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie. Ustalono, ze sprawozdanie roczne za 2017r. przestano
elektronicznie do Urzedu Zamowien Publicznych z zachowaniem wymaganego terminu
tj. w dniu 1.03.2018r. — nr referencyjny ZP-SR/33375-2017.
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V1. Gospodarka skladnikami majatku.

W roku 2018 zasady gospodarki $rodkami rzeczowymi zostaly okreslone w Polityce
rachunkowosci bedacej zatgcznikiem do Zarzadzenia Nr 2/2018 z dnia 2 stycznia 2018r.
w czesci okreslajgcej obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz sposob
prowadzenia ksigg rachunkowych. Poprzednio zasady te ustalone byly w polityce
rachunkowosci bedgcej zalgcznikiem do Zarzadzenia Nr 23/2016 z dnia 30.12.2016r.

Zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiggows warto§¢ majatku trwalego oraz stan jego
umorzenia przedstawialy si¢ nastgpujaco:

Rok 2017
. Kwota wykazana
L.p. Nazwa konta Konto Ksiggi rachunkowe w bilansie
wg. stanu na i inf -
31.12.2017r. ! informacjt.
uzupelniajacej
1 |Srodki trwale 011 2610719,15 1506 618,52
2 | Pozostate $rodki trwale 013 456 291,64
3 [ Warto$ci niematerialne i prawne 020 11 812,24
4 | Umorzenie §rodkéw trwatych 071 1 105 822,63 1104 100,53
5 | Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 072 466 381.88 11 812,24
6 | Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych ’ 456 291,64

W DPS ksiggi inwentarzowe prowadzone sg recznie. Przedstawiono kontrolujgcym ksiege
inwentarzowg $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych. Stwierdzono zgodnos¢ stanéw ksigg inwentarzowych z zapisami odpowiednich
kont.

Zgodnie z urzadzeniami ksiegowymi salda kont 011 — Srodki trwate, 013 — Pozostale $rodki
trwate oraz 020 — Wartosci niematerialne i prawne przedstawialy si¢ w kontrolowanych
latach nastgpujgco:

B.O. na dzie o | Stannadzeh
Konto 01.01 Zwigkszenia Zmniejszenia 31.12.2017
T 12.12.2018
2017
011 2 586 740,30 23 978,85 0,00 2610719,15
013 451 462,69 4 828,95 0,00 456 291,64
020 11 443,24 0,00 0,00 11 443,24
2018
011 2610719,15 0,00 0,00 2610719,15
013 456 291,64 1 180,00 0,00 457 471,64
020 11 812,24 196,80 0,00 12 009,04

Poddano kontroli prawidtowo$¢ ewidencji pozostatych srodkéw trwalych na koncie 013 oraz
w ksiggach inwentarzowych. Stwierdzono, ze zapisy dokonane w ksigdze inwentarzowe;j
stanowig odzwierciedlenie zapiséw na koncie 013 oraz sa zgodne z rzeczywistymi zakupami
potwierdzonymi fakturami.

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiggowych nie stwierdzono przypadkéw zakupu
skladnikéw majagtkowych ktére nie zostatyby zaewidencjonowane na kontach 011, 013, 020.

VII. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych.

Z kontroli przeprowadzonej w dniach 15-31 pazdziernika 2014r sformulowane zostaly
nastgpujgce wnioski pokontrolne:
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Whniosek pokontrolny nr 1 — Okresli¢ w instrukcji kasowej zasady transportu gotéwki do
banku. W przypadku dokonywania wptat i wyplat w banku przez osobe inng niz kasjer,
nalezy opracowa¢ wzér dokumentéw, ktore beda podstawa przekazywania gotéwki do
transportu.

Stwierdzono niewykonanie wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie. Szczeg6towe
ustalenia zawarto na str. 5-6 protokotu.

Whiosek pokontrolny nr 2 — Stosownie do zapiséw art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych odsetki od nieterminowych platnosci nalezy naliczyé
i zaewidencjonowa¢ nie p6zniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Nie stwierdzono niewykonania wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie.

Whiosek pokontrolny nr 3 — W ostatnim dniu kazdego miesigca nalezy sporzadzi¢ wykaz
uméw cywilnoprawnych i porozumien zawartych przez DPS i przedlozyé go w formie
papierowe;j i elektronicznej do Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym
Targu, stosownie do § 2 Uchwaty 335/VIII/2008 Zarzadu Powiatu z dnia 6 sierpnia 2008r.
Poddano sprawdzeniu umowy: z dnia 19 czerwca 2018r. — z Piekarnia Grapa Podwilk, FHP
Janas Nowy Targ, OSM Radomsko, z dnia 25.06.2018r. — z MB Trade Nowy Targ, z dnia
20.09.2018r. — z Firma Zielony Ogorek Rabka-Zdr6j, PCD Salami Nowy Targ.
Nie stwierdzono niewykonania wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie.

Whniosek pokontrolny nr 4 — Stosownie do ustalen art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
ksiggi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, czyli dokonane w nich zapisy winny
odzwierciedla¢ stan rzeczywisty.

Nie stwierdzono niewykonania wniosku pokontrolnego w przedmiotowym zakresie.

Do protokolu dolgczono nast¢pujace zalgczniki:

1) Protokét kontroli kasy depozytowe) z dnia 12.12.2018r.

2) Wyjasnienie Gléwnej Ksiggowe) oraz skan anulowanego czeku.

3) Kserokopia opinii prawnej dotyczacej naliczania odsetek od naleznosci za pobyt w DPS.

4) Kserokopia opinii prawnej dotyczacej udzielania zamoéwien publicznych na artykuly
SpOZywcze.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przed podpisaniem protokotu kontroli przyshuguje
prawo zgloszenia na pisSmie w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu kontroli,
zastrzezen co do jego ustalen z réwnoczesnym wskazaniem srodkéw dowodowych.
Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli skladajac
na pi$mie w terminie 7 dni od daty otrzymania protokohu kontroli, wyjasnienie tej odmowy.

¥ A .
Protok6! sporzadzono w tf2eehl jednobrzmigcych egzemplarzach, na 15 kolejno
ponumerowanych stronach, z ktérych jeden przestano do podmiotu kontrolowanego.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

GELOWNY SPEQJALISTA
ds. Konfroli

........................ g —
(data i podpis kierownika podmiotu /
kontrolowanego)

INS TOR 15
mgr Kdtarzyna Dziedzing

mgr Maria Cypara



